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OUVRIER POLYVALENT CHARGÉ D’INTENDANCE 

 

 

 

 
 

Secteur ou service Institut de Formation Interhospitalier Théodore Simon, 
19, avenue de Maison Blanche à Neuilly sur Marne (93) 

 

Fonction 1 Ouvrier Polyvalent Chargé d’Intendance 

 

Grade souhaité Ouvrier Principal (1ère classe ou 2ème classe) 

 

Nom du responsable hiérarchique 
direct 

Christine Marchal – Directrice du GIP - IFITS 

 

Horaires et lieu de travail 7h30 – 15h ou 8h30 -16h00 (en alternance) 
Les horaires peuvent varier selon les activités de l’institut 

 

Durée d’occupation souhaitable  
du poste 

Candidat issu de la fonction publique : détachement ou 
mise à disposition 
Candidat issu du privé : CDD évolutif en CDI 

 

 

Mission du poste 
 
 
 
 

✓ Maintenance générale des bâtiments, terrains et bâtiments 
- Réalisation de travaux d’entretien et de maintenance divers des 

bâtiments et locaux (notions d’électricité, plomberie, petite 
maçonnerie, menuiserie…) 

- Contrôle des prestations des entreprises (livraisons et interventions) 
- Entretien des espaces verts 

 

✓ Appariteur, coursier et magasinier 
- Installation des salles (réunions, cours, réceptions, etc…) selon les 

activités et besoins 
- Prise en charge, contrôle et livraison des matériels dans et en dehors 

de l’Institut 
 

✓ Reprographie et gestion des stocks 
- Gestion du service de reprographie (triage des documents, copies, 

massicotage, reliure et redistribution) 
- Gestion des stocks de fournitures de bureau et alimentaires 

 

✓ Nettoyage et entretien 
- Nettoyage courant en dehors de l’équipe de ménage 
- Gestion des déchets à risque 

 

✓ Référent contact sécurité incendie 
- Collaboration aux dossiers et activités liés à la sécurité incendie 

(gestion de l’alarme SSI, exercices incendie…) 
- Habilité aux manipulations électriques 

 

Compétences 
requises  
 

 Habilitation électrique 

 Permis de conduire 

 Savoir-faire polyvalent pour tous type de travaux 
 

 

Les candidatures, accompagnées d’un CV, sont à adresser à : 
 

Madame la directrice du GIP – Institut de Formation Interhospitalier Théodore Simon 
19, avenue de Maison Blanche – 93331 Neuilly-sur-Marne cedex 

 
 

ou par mail à Madame Rodrigues, responsable d’intendance : mh.rodrigues@ifits.fr 

mailto:mh.rodrigues@ifits.fr

